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¢, Qué es un Correo Electrénico Institucional?

Se trata de un servicio de correo electronico (y otras tecnologias) gratuito creado por la
multinacional Google. El Correo Electrénico Institucional esta
creado en Google Accounts, su extension oficial es: @info.uas.edu.mx.

Ingreso

Para acceder al Correo electronico institucional debera hacerlo con su navegador de
internet favorito (Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla Firefox u algin otro de su
agrado), ingresando a:

e www.gmail.com.

e Al ingresar a esta direccién, podra visualizar la pantalla de ingreso, con la cual

se autentica su usuario.

M Gmail PARA EMPRESAS INICIAR SESION CREAR UNA CUENTA
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4 #
ta sencillez y facilidad

de Gmail, en todo tipo de
. »dispositivos

CREAR UNA CUENTA

e Al dar clic en inicio de sesion, aparecera lo siguiente:

o Escriba su correo institucional y su

. Google
contrasena.

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electrénico o teléfono

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa ventanas InPrivate para iniciar sesion.
Mas informacién

Crearcuenta m


http://www.gmail.com/

Creacion de Filtros

Para la creacion de filtros para tu correo electrénico institucional se debera realizar lo

siguiente:
1. En el cuadro de busqueda de la parte superior, haz clic en la flecha hacia
abajo.

o FIiC .
?f(ﬁ\ffksi}\'ii 10 | =

Mostrar opciones de biisqueda

2. Al dar clic apareceré lo siguiente:

»FIiC
A 2|

x
Buscar Todos los correos
Correo -
De
"
Para
Recibidos (24)
Destacados
Asunto
Enviados
Borradk
erraceres Contiene las palabras
Mas -
® | IARIONE AILI No contiene
- +
O Contiene archivos adjuntos ol
[ No incluir chats Con la tecn

Tamafio = mayor que * MB 3

Intervalo de fechas 1dia 2| de

e Primero se pondra el correo electrénico que desea buscar en el apartado
De, para crear el filtro, seguido de su correo electronico, en el apartado
Para.

LeFiC

ANIVERSARIO
Buscar Todos los correos & )
Correo -
De
maus639@gmail.com
Para
Recibidos (24) ma castillo14@info uas edu mx
Destacados
Asunto
Enviados
Boad
orradores Contiene las palabras
Més ~

@ WMARIONE AlLIl No contiene
-y +

O Contiene archives adjuntos.
O No incluir chats

Tamafio  mayorque & MB %

Intervalo de fechas | 1dia 3 de

“ Crear un fitro con sstos criterios de
bisqueda »



e Se habilitara Crear un filtro con estos criterios de busqueda. En el
cual se le dara clic.

QR Ic from:{mau56639@gmail.com) to:(ma_castillo14@info.uas.edu.mx) I
ANIVERSARIO §

» volver a las opciones de bisquedd X
Correo - Cuando se reciba un mensaje que coincida con esta consulta de bisqueda:

() Omitir Recibidos (Archivarla)
) Marcar como leido

Recibidos (24)

| Destacar
Destacados - ‘ .

[ Aplicar la etiqusta: Elige una etiqueta... &
Enviados
Borradores Reenviar  afiadir direccién de reenvio
Mas () Eliminar

|| No marcar nunca como spam
@) VARIONE ALl 4 B
L) (") Marcar siempre como importante

I) No marcar nunca como importante

[ Clasificar como:  Elige una categoria... &

a Aplicar el filiro también a las 0 conversaciones que cumplan los criterios

Mas informacién

e Elige la accion que quieres que realice el filtro.
e Y le das clic al boton Crear Filtro.



Reenvid de correos

1. Parael reenvio de correos se debera realizar lo siguiente:

e Da clic en el apartado de lado izquierdo en donde dice: Recibidos o
Enviados.

2 REDACTAR Admin - Amado Urias G. - Existen adtualizaciones disponibles para Moodle uas.edu info) - Noificaciones de i6n jHay nuevas versiones disponibles para algunos de sus 23 abr
I Recibidos (25) Google Alerta de seguridad - MARIONE AILICEC CASTILLO LOPEZ Se ha iniciado sesion en un dispositivo nuevo en ma.castillo14@info.uas.edu.mx Se ha iniciado sesién en tu cu 23 abr.
Destacados i ) e . )
Spotify 1S6lo quedan 24 horas! Disfruta 2 meses de Premium gratis. - Sclo quedan 24 horas para disfrutar 2 meses de prueba gratis de Premium con saltos de canciones flimitadc 15 abr.
Enviados
Boradores Spotify {Ultimos dias! Disfruta 2 meses de Premium gratis. - Disfruta 2 meses de prusba gratis de Premium. Toda tu miisica con la mejor calidad de sonido, esciichala en tu cel, er 12 abr.
Mas - Google Alerta de seguridad - MARIONE AILICEC CASTILLO LOPEZ Se ha iniciado sesion en un dispositivo nuevo en ma.castillo14@info.uas.edu.mx Se ha iniciado sesién en tu cu 12 abr.

ntinuacion, selecciona el correo que deseas reenviar.

e Al dar clic en el correo que desear reenviar, 19 abr. (hace 5 dias) = D
aparecera en el lado derecho de la pantalla una '
. ] ! . esponder
flecha hacia abajo, esa se seleccionara y se . reeniar
deSp|egaI’é |0 que se ve en |a imagen, daS C||C en Filtrar mensajes como este
la opcion reenviar. Imprimir
Eliminar este mensaje
Marcar como spam
Mostrar original
Traducir mensaje

Marcar como no leido

3. Aparecera lo siguiente:

® Se IntrOdUCIra el Co_rreo al jHay nuevas versiones disponibles para algunos de sus plugins!
Cu al d eseas ree nvl arlo y « [[pluginname]] (med_hotpot) jExiste una nueva versién 2018042115 dispenible!
daras clic al botOn enviar y e o

Su sitio Moodle hitps./iauls.uas edu.n/ceniroiinfe esta configurado para revisar

& Ias act .U
dispanibles en |a seccion sobre Administracion del Sifio del bloque de Usted puede izar el envio de este mer

= v Para

—————— — Mensaje reenviado ———

De: Admin - Amado Urias G. (via AULA) <noreply@aula uas edu mx>

Fecha: 23 de abril de 2018, 10:48

Asunto: Existen actualizaciones disponibles para Moodle (https://aula.uas.edu.mx/centro/info)
Para: MARIONE AILICEC CASTILLO LOPEZ <ma castillo14@info uas_edu mx:

Notificaciones de actualizacion

iHay nuevas versiones disponibles para algunos de sus plugins!

+ [[pluginname]] (mod_hotpot) iExiste una nueva version 2018042115 disponible!
Vea hitps-//aula uas edu.mx/centrofinfo/admin/plugins.php para mas detalles

Su sitio Moodle ¥ u; du estd ara revisar & las
actualizaciones disponibles en |a seccidn sobre Administracion del Sitio del blogue de &n. Usted puede

EZl: v e @0




